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T. C . Dokiiman No FRM-0037
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU e
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-l)) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BiRIM : Enstitii Miidiirliigii
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Giinliik is akis1 ve idari -Odeneklerin ve odeme emirlerinin | -Akademisyen olmak,
islerin aksamasi, kontroliinii yapmak. -Gorevle ilgili mevzuata sahip
KBS, MYS sistemleri - Maddi hak kaybinin -Mevzuattaki degisikliklerin takibinin | olmak.
1 | lizerinden yapilan ortaya ¢ikmasi, Yiiksek | yapmak. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
islemler. -Kamu zararinin -Birimdeki isleyisi koordine etmek. -Tiim kaynaklar1 verimli
olusmasi. kullanmak.
-Yapilacak harcamalarin -Hazirlanacak biitce  calismalarinda,
ongoriilememesi, Universitemiz biitce imkanlarmm gdz | -Akademisyen olmak.
-Olusacak hak ve itibar oniinde bulundurmak. -Gorevle ilgili mevzuata sahip
) Enstitiiniin biitge kaybu, Yiiksek -Biitgenin uygulanabilir olmasina 6zen | olmak.
thtiyaci. gostermek. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Kisa, orta ve uzun vade diisiiniilerek | -Tiim kaynaklar1 verimli
kurum  vizyonuna  uygun  biitce | kullanmak.
hazirlamak.
-Egitim 6gretimin -Akademisyen olmak.
2547 Sayil1 Yiiksek aksamasi, -Mevzuatin uygulanmasini saglamak. -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Ogretim Kanununun -Kurumsal hedeflere olmak.
3 19.Maddesinde ulasmada aksakliklar Yiiksek -Mesleki alanda tecriibeli olmak,

belirtilen amag ve
ilkelere uygun hareket

yasanmasi
-Kurumsallagsma

-Tim kaynaklar1 verimli
kullanmak.

etmek. stirecinde yasanacak
engellerin kuruma
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HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Enstitii Miidiirliigii
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
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yansimast
-Akademik ve idari -Kurullarin islerligini saglamak. -Akademisyen olmak.
Enstitii Kurullarina islerin aksamasi. -Kurul  kararlarinin =~ uygulanmasini | -Gdérevle ilgili mevzuata sahip
baskanlik etmek ve -Olusacak hak ve itibar saglamak. olmak.

4 | kurul kararlarinin kaybi. Yiiksek -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
uygulanmasini -Tiim kaynaklar1 verimli
saglamak. kullanmak.

-Egitim 6gretimin - Ogrenci sayilarina ve is yiikiine gore | -Akademisyen olmak.
Enstitiiniin Akademik aksamasi. Idari ve akademik personel kadro | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
ve Idari kadro -Idari islerin aksamasi. planlamasini yapmak. olmak.
ihtiyaclar ile ilgili -Yeni donemlerin .. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.

5 . . Yiiksek . o
caligmalar yiiriitmek, yeterince -Tim kaynaklar1 verimli
gerekli planlamalari planlanamamasi. kullanmak.
yapmak ve takip etmek. | -Olusacak hak ve itibar

kaybi.
Tasinirlarin, ekonomik, | - Gorevin aksamasi. -Tasmir Kayit Yetkilisinin  diizenli | -Akademisyen olmak.
verimli ve hukuka -Tasinirlar1 kaybolmasi araliklarla ambar kontroliinii yapmasini | -Gorevle ilgili mevzuata sahip

6 |Uysun olarak veya zarar gormesi. Yiiksek saglamak. olmak.
edinilmesini ve -llgililere zimmet -Zimmet islemlerinin takibinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
kullanilmasini yapilmamas. yapilmasini saglamak. -Tim kaynaklar1 verimli
saglamak. -Kamu zarar1. - 1lgili personeli konuyla ilgili mevzuat | kullanmak.
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egitimine géndermek.
-Ihtiya¢ duyulan -Enstiti Miidiir Yardimcilari, Anabilim | -Akademisyen olmak,
Enstiti’niin tim egit'imlerin . Dali Baskanlarl ve Enstitii Sekreteri ile | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
7 | birimlerinin denetimini verilememesi. Yiiksek koordineli ¢aligmak. olmak. ' '
-Hak kaybi. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
yapmak. -Tiim kaynaklar1 verimli
kullanmak.
-Universitemizin ve -Enstiti Miidiir Yardimcilari, Anabilim | -Akademisyen olmak.
Enstitiiniin Anabilim kurumumuzun misyonu Dali Baskanlar1 ve Enstitii Sekreteri ile | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
3 Dallar arasinda ve vizyonu Orta koordineli ¢calismak. olmak.
koordinasyonu dogrultusunda gerekli -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
saglamak. egitimin verilememesi. -Tiim kaynaklar1 verimli
kullanmak.
Enstitiiniin ofis. derslik -Fiziki mekanlarin ve -Tim birimler ile iletisim igerisinde -Alfademi.sy'er'l olmak. ‘
laboratuvar ve éiiger al t, gallsma kosullarinin o'lmak. . ) -Gorevle ilgili mevzuata sahip
9 | yapi ihtiyaglarm yetersiz olmasi. Orta -Imkanlari maksimum diizeyde | olmak. ‘ o
belirlemek. fist kullanmak. -Mf:slekl alanda tecru.bel'l olmak.
yénetime b,ilgi vermek -Tiim kaynaklar1 verimli
) kullanmak.
Universitenin misyon -Egitim ve 6gretimin -Anabilim Dali, personel ve idari | -Akademisyen olmak.
10 | ve vizyonu ile uyumlu, | aksamasi. Yiiksek | birimlerle irtibat icerisinde veri akisi | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Enstitii misyon ve -Kurumsal hedeflere saglamak. olmak.
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vizyonunu belirlemek, | ulagilamamasi. -Gerekli is boliimii yapilarak kurumsal | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
stratejik planlar Olusacak itibar kayb. hedeflere ulagmak. -Tiim kaynaklar1 verimli
yapmak, amagclari, kullanmak.
hedefleri, performans
gostergelerini
belirlemek ve yonetime
bilgi vermek.
. o -Ogrencilerin -Yeterli ve alana uygun ders agmak. -Akademisyen olmak.
Ogrencilerin basari C - . . N o .
. basarisizlik oraninin -Istatistikleri degerlendirerek, sonraki | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
durumlarini izlemek, .
11 | basart diizevlerini yiiksek olmasi. Yiiksek yillarin plan ve programlarini yapmak. olmak.
3 -y . -Olusacak hak ve itibar -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
artiracak onlemleri - o
kaybu. -Tiim kaynaklar1 verimli
planlamak.
kullanmak.
Enstitii Anabilim -Enstitiiye gelecek -Boliimlerin tanitimin1 yapmak. -Akademisyen olmak.
Dallarinin nitelikli lisansiistii 6grencilerin -Universitenin ve Enstitiiniin olanaklari, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
ulusal ve uluslararasi belli bir kalitenin tlizerine burs, is alanlar1 ve tiim sosyal imkanlar | olmak.
ogrenci alabilmeleri ¢ikamamas. hakkinda bilgi vermek. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
i¢in tanitim -Olusacak itibar kaybi. -Tiim kaynaklar1 verimli
12 . . Orta
faaliyetlerini, kullanmak.
Ogrencilere verilecek
burs ve imkanlari
planlamak ve koordine
etmek.
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-Programlarin Universite -Kurumsal hedeflere ulagmak i¢in tiim | -Akademisyen olmak.
. ve Enstitii vizyonunu birimler ile calisarak gerekli | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Yeni programlari -
13 | belirlemek ve saglayamal.n.aSL Orta planlamalar1 yapmak. olmak. . .
- -Olusacak itibar kayb. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
acilmasini saglamak. . o
-Tiim kaynaklar1 verimli
kullanmak.
- -Enstitiide -Kurumsal hedeflere ulagsmak i¢in tiim | -Akademisyen olmak.
Enstitlide . . . . N o .
.. gerceklestirilen tez birimler ile calisarak gerekli | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
gergeklestirilen tez
caligmalarinin planlamalar1 yapmak. olmak.
14 | calismalarinin ulusal ve C Orta . I
.. seviyesinin hedeflenen -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
uluslararasi diizeyde i .. .
olmasini saglamak diizeye ula§a}mamas1. -Tiim kaynaklar1 verimli
) -Olusacak itibar kaybi. kullanmak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hasan SAHIN Prof. Dr. Serap Annette AKGUR
Enstitii Sekreteri Miidiir V.
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